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TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT INTERNE ET 

EXTERNE D’UN PERSONNEL D’APPUI (planton) DU PROJET 

TUBACANDAGE BOSE. 

 

 

I. CONTEXTE ET JUSTIFICATION  

Le Réseau des Confessions religieuses pour la promotion de la santé et le Bien-être Intégral 

de la Famille (RCBIF- Burundi en sigle), est une organisation à inspiration religieuse créée en 

2013 par les Représentant Légaux des Diocèses catholiques du Burundi, des Diocèses 

Anglicans de la Province de l’Eglise anglicane du Burundi, des missions agréées de l’Eglise 

Pentecôte du Burundi ainsi que la Communauté Islamique du Burundi (COMIBU en sigle). Sa 

vision est d’avoir des familles en bonne santé et intégralement développées. La mission du 

RCBIF est de vaincre la pauvreté et la souffrance humaine en promouvant la santé et le 

bienêtre intégral de la famille et en veillant à ce que chacun soit respecté et valorisé.  

Dans le cadre de la mise en œuvre du Projet TUBACANDAGE BOSE financé par GAVI dans 

les communes Muyinga et Butihinda (ex province Muyinga) et de Cankuzo et Gisagara (ex 

province Cankuzo) de la Province Buhumuza et dans les communes de Makamba et Nyanza 

(ex province Makamba) de la Province Burunga, le RCBIF veut faire un recrutement interne 

et externe d’un personnel d’appui (Un planton). 

Lieu d’affectation : BUJUMBURA.  

Durée : Le planton sera recruté (e) pour la durée d'exécution du projet de 16 Mois, c'est-à-

dire jusqu'à l'achèvement du programme, avec une évaluation du contrat axée sur les résultats, 

les 3 premiers mois constituant une période probatoire.  

Nombre de poste : 1  

 

II. COMPETENCES ET QUALITES REQUISES POUR LE POSTE  

Le (la) candidat(e) à ce poste doit :  

✓ Etre de nationalité Burundaise, 

✓ Avoir un niveau de formation au moins de niveau primaire,  

✓ Avoir une expérience professionnelle générale d'au moins sept (7) ans dans une 

administration par les bailleurs parapublique ou privée, dans une ONG ; 
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✓ N'avoir jamais fait l'objet de sanctions disciplinaires, administratives ou pénales 

découlant d'une enquête relative à l'Exploitation et Abus Sexuels (EAS) ;   

✓ N’avoir jamais quitté son emploi dans l'attente d'une enquête et refuser de coopérer à 

une telle enquête ;  

✓ Maitriser le Français et le Kirundi serait un atout. 

✓ Etre en mesure de gérer les stress ; 

✓ Être disponible immédiatement. 

✓ Adhérer aux valeurs fondamentales du RCBIF/Burundi. 

 

III. ROLES ET RESPONSABILITES 

   

Sous la supervision et le contrôle du Responsable Administratif du RCBIF, le planton sera 

chargé d'exécuter les tâches suivantes :  

✓ Assurer la propreté des bureaux ;  

✓ Veiller au maintien de l'ordre et la propreté dans les enceintes des bureaux ;  

✓ Effectuer les photocopies et les reliures des documents à la demande du secrétariat ;  

✓ Distribuer les courriers internes et externes à la demande du Secrétariat ;  

✓ Assurer le service café ; Assurer la distribution du courrier  

✓ Remplacer les toners des imprimantes et photocopieuses  

✓ Effectuer tout autre tâche demandée par le Secrétariat et la Coordination.  

 

IV. DOSSIER DE CANDIDATURE    

 

✓ Une lettre de motivation adressée à Monsieur le Secrétaire Exécutif du RCBIF-Burundi. 

✓ Un curriculum vitae détaillé, actualisé et signé ne dépassant pas 3 pages.  

✓ Différentes attestations de services rendus. 

✓ Une copie de la Carte Nationale d’Identité. 

✓ Une photocopie du certificat de fin de fin d'études primaires certifiés conformes à l’original.  

✓ 3 personnes de référence professionnelles (noms, prénoms, téléphone et E-mail). 

✓ Tout autre document pouvant motiver le choix de la candidature.    

✓ Une lettre de recommandation délivrée par un Leader Religieux. 
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V. MODALITE DE SOUMISSION  

Les dossiers de candidature peuvent être déposés sous plis fermés au Bureau National du 

RCBIF sis à Mutanga Nord, Avenue Muhabo n°21 ou par courrier électronique à l’adresse e-

mail : rcbifburundi@gmail.com. Veuillez indiquer clairement "Nom et prénom- Planton " 

dans l'objet du courrier électronique. Les dossiers doivent être soumis dans un seul dossier 

sinon ils ne seront pas considérés.  

La date limite de dépôt de candidatures est fixée le 27 /10/2025 à 16h00. 

 

Pour de plus amples informations, vous pouvez appeler au 22 28 05 97 / 22 28 05 99/ 22 28 

05 98 pendant les heures de travail ou adresser une correspondance à l’E-mail : info@rcbif.org 

                                                                     Fait à Bujumbura, le ….. /……/ 2025 

Ir André BIZOZA 

Secrétaire Exécutif 
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